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CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CANAL DEL DIQUE
CARDIQUE

RESOLUCION No. ”g i ,, 2
(43 Ju 2017 ) 04
Por medio de la cual se adopta el Plan de Emergencias y Evacuacion de la
Corporacién Auténoma Regional del Canal del Dique - CARDIQUE-.

EL SUBDIRECTOR DE GESTION AMBIENTAL ENCARGADO DE LAS
FUNCIONES DE DIRECTOR GENERAL DE LA CORPORACION
AUTONOMA REGIONAL DEL CANAL DEL DIQUE -CARDIQUE-.

En uso de sus facultades legales y en especial las otorgadas por la Ley 909 de
2004 vy,

CONSIDERANDO

Que el Plan de Emergencias y Evacuacion es el instrumento principal que define
las politicas, los sistemas de organizacién y los procedimientos generales
aplicables para enfrentar de manera oportuna, eficiente y eficaz, las situaciones
de calamidad, desastre o emergencia que se presente en la Corporacion, con el
fin de mitigar o reducir los efectos negativos o lesivos sobre los funcionarios, los
bienes, la economia, el medio ambiente y la infraestructura de la entidad.

Que la Direccién General y sus jefes de areas, asi como los funcionarios son
responsables de la seguridad y de disminuir los riegos siempre y en todo lugar,
sin justificar la realizacion de trabajos, sin antes haber realizado todos los
esfuerzos para controlar riesgos a personas equipos y/o instalaciones.

Que la Corporacion Auténoma Regional del Canal del Dique CARDIQUE, en su
interés de mantener la seguridad y minimizar el riesgo de la organizacion, debe
adoptar y ejecutar un Plan de Emergencias y Evacuacion para los funcionarios,
contratistas y visitantes de la entidad.

Que por lo anterior, se hace necesario adoptar el Plan de Emergencias y
Evacuacioén como instrumento guia para los funcionarios, contratistas y visitantes
de la Corporacion, en caso de riesgo.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO.- Adoptar en todas sus partes el Plan de Emergencias y
Evacuacién, para los funcionarios de la Corporacién Autonoma Regional del
Canal del Digue CARDIQUE, cuyo texto se anexa a la presente Resolucion y
hace parte integral de la misma.

ARTICULO SEGUNDO.- Socializar con los usuarios internos y externos el
contenido del Plan de Emergencias y Evacuacién, anexo a la presente.
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)
3 JuL 2017

ARTICULO TERCERO.- La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su
expedicion y deroga las demas que le sean contrarias.

Dada en Cartagena de Indias D. T. y C. a los 13 JuL 2017

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Ozw%

ANGELO/BACCI HERNANDEZ
Subdirecfor de Gestion Ambiental
Encargado de Jas funciones de Director General

royecto: llena Morales Itza — P:§.
eviso: Liliana Sanchez Salvador — Coordinadora Recursos Hymanos
Aprobé: Juan Manuel Guzman Herrera — Secretario General -
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CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CANAL DEL DIQUE
CARDIQUE

1. INTRODUCCION

En las actividades diarias que se realizan en La Corporacion Auténoma Regional del Canal del Dique
CARDIQUE, se pueden generar situaciones de emergencia de tipo antropicas provocados por el
hombre como incendios, derrames, explosiones, a las cuales se pueden sumar también fenomenos
naturales como huracanes, terremotos, inundaciones, que en algin momento, ademas de causar en
la mayoria de los casos traumas de orden econémico y afectar el servicio que la empresa presta a sus
clientes, pueden afectar en una forma subita y significativa el estado y condiciones de salud de las
personas expuestas.

El Plan de Emergencias y Evacuacion comprende todas las acciones necesarias para detectar la
presencia de un evento que amenace la integridad de los ocupantes en forma individual y colectiva,
comunicarles oportunamente la decision de abandonar las instalaciones y facilitar su rapido traslado
hasta un lugar que se considere seguro, desplazandose a través de lugares igualmente seguros.

El Plan de Emergencias y Evacuacion establece los procedimientos, genera las condiciones locativas
necesarias y procura la actitud y destreza que les permita a los ocupantes y usuarios de las
instalaciones de la Corporacion, protegerse en caso de ocurrencia de eventos que puedan poner en
peligro su integridad, mediante unas acciones rapidas, coordinadas y confiables, tendientes a realizar
la evacuacion.
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CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CANAL DEL DIQUE
CARDIQUE

2. MARCO LEGAL

Toda empresa debe desarrollar una serie de actividades de prevencion y control de accidentes de
trabajo y enfermedades Laborales. La reglamentacién es generalizada para el desarrollo del SGSST
y en lo relacionado con la estructuracién de las Brigadas de la empresa son de especial interés la Ley
92 de 1979, la Resolucion 2400 del mismo afio.

o Ley 9de 1979. Parte de la responsabilidad de los empleadores se crea con esta Ley, que
ordena: “En todo lugar de trabajo debera disponerse de personal adiestrado, métodos,
equipos, materiales adecuados y suficientes para la prevencion y extincion de incendios”.

e [aResolucién 2400 de 1979, promulgada por el Ministerio de Trabajo y Seguridad Social, hoy
Ministerio de la Proteccién social, es fundamental en su estructuracion cuando establece: “Los
establecimientos de trabajo por sus caracteristicas industriales y tamafio de sus instalaciones,
estableceran entre sus trabajadores una Brigada constituida por personal voluntario
debidamente entrenados para la labor de extincién de incendios dentro de las zonas de trabajo
del establecimiento”.

e Ley 1523 de 2102 Por la cual se adopta la politica nacional de gestion del riesgo de desastres
y se establece el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres

e Decreto 1072 de 2015 Articulo 2.2.4.6.25. Prevencion, preparacion y respuesta ante
emergencias. EI empleador o contratante debe implementar y mantener las disposiciones
necesarias en materia de prevencién, preparacion y respuesta ante emergencias, con
cobertura a todos los centros y turnos de trabajo y todos los trabajadores, independiente de
su forma de contratacion o vinculacién, incluidos contratistas y subcontratistas, asi como
proveedores y visitantes.

Para ello debe implementar un plan de prevencion, preparacion y respuesta ante emergencias que
considere como minimo, los siguientes aspectos:

o |dentificar sistematicamente todas las amenazas que puedan afectar a la Corporacion.

o |dentificar los recursos disponibles, incluyendo las medidas de prevencion y control existentes
al interior de la Corporacion para prevencion, preparacion y respuesta ante emergencias, asi
como las capacidades existentes en las redes institucionales y de ayuda mutua.

e Analizar la vulnerabilidad de la Corporacién frente a las amenazas identificadas, considerando
las medidas de prevencion y control existentes.

e Valorar y evaluar los riesgos considerando el nimero de trabajadores expuestos, los bienes y
servicios de la Corporacién.

e Disefiar e implementar los procedimientos para prevenir y controlar las amenazas priorizadas
o minimizar el impacto de las no prioritarias.

e Formular el plan de emergencia para responder ante la inminencia u ocurrencia de eventos
potencialmente desastrosos.
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o Asignar los recursos necesarios para disefiar e implementar los programas, procedimientos o
acciones necesarias, para prevenir y controlar las amenazas prioritarias 0 minimizar el impacto
de las no prioritarias

o Implementar las acciones factibles, para reducir la vulnerabilidad de la Corporacion frente a
estas amenazas que incluye entre otros, la definicion de planos de instalaciones y rutas de
evacuacion.

e Informar, capacitar y entrenar incluyendo a todos los trabajadores, para que estén en
capacidad de actuar y proteger su salud e integridad, ante una emergencia real o potencial

e Realizar simulacros como minimo una (1) vez al afio con la participacién de todos los
trabajadores.

e Conformar, capacitar, entrenar y dotar la brigada de emergencias, acorde con su nivel de
riesgo y los recursos disponibles, que incluya la atencion de primeros auxilios.

e Inspeccionar con la periodicidad que sea definida en el SG-SST, todos los equipos
relacionados con la prevencion y atencion de emergencias incluyendo sistemas de alerta,
sefializacion y alarma, con el fin de garantizar su disponibilidad y buen funcionamiento.

e Desarrollar programas o planes de ayuda mutua ante amenazas de interés comdin,
identificando los recursos para la prevencion, preparacion y respuesta ante emergencias en
el entorno de la Corporacion y articulandose con los planes que para el mismo propdsito
puedan existir en la zona donde se ubica la entidad.

PARAGRAFO 1. De acuerdo con la magnitud de las amenazas y la evaluacion de la vulnerabilidad
tanto interna como en el entorno y la actividad econémica de la Corporacién, el empleador o
contratante puede articularse con las instituciones locales o regionales pertenecientes al Sistema
Nacional de Gestion de Riesgos de Desastres en el marco de la Ley 1523 de 2012.

PARAGRAFO 2. El disefio del plan de prevencion, preparacion y respuesta ante emergencias debe
permitir su integracion con ofras iniciativas, como los planes de continuidad de negocio, cuando asi
proceda.

NTC OHSAS 18001 Sistema de Gestion en Seguridad y Salud Ocupacional. item 4 Elementos del
Sistema de Gestion en S & SO 4.4 Implementacion y operacion 4.4.7 Preparacion y respuesta ante
emergencia: la organizacion debe establecer y mantener planes y procedimientos para: identificar el
potencial de y la respuesta a accidentes y situaciones de emergencia y para prevenir y mitigar las
posibles enfermedades y lesiones que estén asociadas. La organizacion debe revisar sus planes y
procedimientos de preparacion y respuesta ante emergencia, en especial después de que ocurran
accidentes y situaciones de emergencia. La organizacion también debe probar periddicamente tales
procedimientos cuando sea préactico.

DECRETOS

e Decreto 412 del 6 de marzo de 1992, por el cual se reglamentan parcialmente los servicios de
urgencias, estableciendo la obligatoriedad de la atencion inicial de urgencias para todas las
instituciones que ofrezcan servicios de salud.
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o El Decreto 1283 de julio 23 de 1.996 reglamenté el funcionamiento del FONDO DE
SOLIDARIDAD Y GARANTIA DEL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL EN
SALUD.

e Decreto 1876 del 3 de agosto de 1994 en su capitulo V articulo 23, consagra la obligatoriedad
de las Empresas Sociales del Estado de elaborar un Plan Integral de Seguridad Hospitalaria
que garantice la prestacion de los servicios de salud en caso de situaciones de emergencia o
desastre.

RESOLUCIONES

e Resolucion 1802 de 1989, la cual hace obligatoria la conformacién del Comité Hospitalario de
Emergencias y la elaboracion del Plan Hospitalario de Emergencias.

e Resolucién 9279 del 17 de noviembre de 1993 por la cual se adopta el Manual de
Normalizacién el Componente traslado para Red Nacional de Urgencias.

ARTICULOS

e El Articulo 63 en su literal ¢, consagra que corresponde al Ministerio de Salud la evaluacién
de los aspectos de salud, la coordinacion de las acciones Médicas, el transporte de victimas,
la clasificacion de heridos (triage) la provision de Suministros médicos, el saneamiento basico,
la atencion meédica en albergues, la Vigilancia nutricional, la vigilancia y el control
epidemiolégico. Por su parte el articulo 167 definié el concepto de: "Riesgos Catastréficos Y
Accidentes de Transito" y establecié que en los casos de urgencias generadas en accidentes
de transito, en acciones terroristas ocasionadas por bombas o artefactos explosivos, en
catastrofes naturales u otros eventos expresamente aprobados por el Consejo Nacional de
Seguridad Social en Salud, los afiliados al sistema General de Seguridad Social en Salud
tendrén derecho al cubrimiento de los médico-quirirgicos, indemnizacion por incapacidad
permanente y por muerte, gastos funerarios y gastos de transporte al centro asistencial.

e Para la atencion de los eventos previstos, la ley le asigno al Fondo de Solidaridad y Garantia
FOSYGA la responsabilidad de reconocer a las instituciones Hospitalarias los
correspondientes servicios a las tarifas fijadas de acuerdo con los criterios establecidos por el
CNSSS.

e El articulo 30 del citado Decreto establecié que el objeto de la Subcuenta de Seguro de
Riesgos Catastroficos y Accidentes de Transito es garantizar la atencion integral a las victimas
que han sufrido dafio en su integridad fisica como consecuencia directa de accidentes de
transito, eventos terroristas y catastréficos.

También deben citarse como material de importante consulta: la norma de sismo resistencia Nro. 98.
La ley 388 de1997.

La ley 60 de 1993.

El decreto 93 de 1993.
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CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CANAL DEL DIQUE
CARDIQUE

3. INFORMACION GENERAL

3.1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

RAZON SOCIAL CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CANAL DEL DIQUE —CARDIQUE-.
NIT 800.254.453-5
. REPRESENTANTE OLAFF PUELLO CASTILLO
LEGAL
DIRECCION Bosque Sector Manzanillo Transversal 52 No. 16-190
TELEFONO 6694059-6694062-6694125

3.2. ACTIVIDAD ECONOMICA

La Corporacion Auténoma Regional del Canal del Dique —CARDIQUE- como maxima autoridad
ambiental dentro de su jurisdiccion, es la encargada de administrar los recursos naturales y el medio
ambiente, formulando y desarrollando planes, estrategias, politicas y procedimientos sobre la materia.

3.3. DESCRIPCION DE AREAS DE LA CORPORACION
3.3.1. DESCRIPCION PLANTA FISICA

La Corporacion consta de dos plantas, la primera es ocupada por la porteria, parqueaderos, recepcion,
comunicacion y prensa, archivo y quejas y reclamos, tesoreria, facturacion, contabilidad, subdireccion
administrativa y financiera, presupuesto, sistemas, almacén, cafeteria y salon de eventos, luego
saliendo hacia el pasillo interno, se encuentra vivero, laboratorio II, microbiologia, apoyo a sistemas,
banco de proyectos, contratacién, recursos humanos, laboratorio I, centro de documentacién, control
interno disciplinario y sancionatorios ambientales, oficina SIG y muelle. El acceso a la segunda planta
se hace por dos escaleras internas, y esta ocupado por gestion |, gestion I, planeacién, juridica, control
interno, Calidad, secretaria general, cafeteria, bafios y direccion. El acceso a la azotea se hace por
una escalera interna ubicada en el segundo piso.

Elingreso es controlado en la porteria por un funcionario de la compaiiia de seguridad quien identifica
a los funcionarios y visitantes y hace cumplir las normas de ingreso a las instalaciones. Al ingresar nos
encontramos en la recepcion desde la cual se distribuye la circulacion hacia las diferentes
dependencias de la Corporacion.

3.3.2. INFRAESTRUCTURA FISICA

Estructuras y mamposteria tradicional.

lluminacion con lamparas fluorescentes.

Divisiones en pafio, vidrio y aluminio.

Ventanearia con vidrios.

Acabado de superficie en muros es de pintura sobre estuco.
Techos falsos soportados en perfil de aluminio.

Techos drywall
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CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CANAL DEL DIQUE
CARDIQUE

o Pisos en baldosas de granito y porcelanato
¢ No esta conectada al alcantarillado publico, por lo que se hace un tratamiento primario de las
aguas residuales en una planta de tratamiento aerébico.

3.3.3. PRINCIPALES AREAS EN LAS INSTALACIONES DE LA CORPORACION

: PRIMER PISO SEGUNDO PISO
Recepcion Direccion
Archivo Secretaria General
Presupuesto Calidad
Tesoreria Control Interno
Contabilidad Juridica
Subdireccion Administrativa y Financiera Planeacion
Almacén Gestion |
Salon de Eventos Gestion |l
Laboratorio | y II Cafeteria
Microbiologia Barfios
Recursos Humanos Azotea
Apoyo Sistema
Banco Proyectos
Contratacién

Centro Documentacion

Control Interno Disciplinario y sancionatorios
SIG

Cafeteria

Parqueaderos

Comunicacién y Prensa

3.3.4. PLANTA DE PERSONAL

Las instalaciones de la Corporacién, se caracteriza por tener una planta de personal fija estable y una
poblacion flotante media

POBLACION No PERSONAS | No PERSONAS | HORARIOS DE TRABAJO
FIJAS FLOTANTES
CARDIQUE 159 30 7:00 AM - 12:00 M
1:00 PM - 4:00 PM

3.3.5. UBICACION GEOGRAFICA

La Corporacién Autonoma Regional del Canal del Dique — Cardique - se encuentra ubicada en la Isla
de Manzanillo en el barrio el Bosque transversal 52 No. 16-190. Sus vecinos son los siguientes:

OESTE: ESCUELA NAVAL DE CADETES ALMIRANTE PADILLA
ESTE: CANO ZAPATERO

v
e&
-
-
>
@
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CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CANAL DEL DIQUE
CARDIQUE

NORTE: DISTRITO 14 DEL EJERCITO NACIONAL COLOMBIANO
SUR: CANO ZAPATERO

4. RECURSOS PARA ATENCION DE EMERGENCIAS

4.1. RECURSOS HUMANOS

Especificamente en las instalaciones de la Corporacion se cuenta con una brigada en proceso de
formacion permanente.

4.2. RECURSOS FisICOS

e EXTINTORES

La Corporacién cuenta con extintores ubicados en las diferentes dependencias, teniendo acceso de

manera rapida en caso de presentarse un incendio,

EXTINTORES CONTRAINCENDIO
CANTIDAD CLASEITIPO UBICACION CAPACIDAD
01 H20 AGUA FRENTE 2% GAL
CONTRATACION
01 SOLKAFLAM 123 FRENTE RECURSOS | 3.700 GRAMOS
HUMANOS

01 SOLKAFLAM123 MICROBIOLOGIA 3.700 GRAMOS

02 SOLKAFLAM123 FISIOQUIMICA 3.700 GRAMOS

01 SOLKAFLAM123 OFFICINA 3.7 GRAMOS
LABORATORIO

01 SOLKAFLAM123 OFFICINA 10 KGS
LABORATORIO

01 SOLKAFLAM123 CENTRO DE 3.700 GRAMOS

DOCUMENTANCION

01 SOLKAFLAM123 SIG 3.700 GRAMOS

01 SOLKAFLAM123 ALMACEN 3.700 GRAMOS

03 SOLKAFLAM123 CORREDOR PRIMERO | 3.700 GRAMOS

PISO
01 GAS CARBONICO PORTERIA 15 LBS.
01 GAS CARBONICO SUBESTACION 15LBS
ELECTRICA
03 SOLKAFLAM123 CORREDOR SEGUNDO | 3.700 GRAMOS
PISO
TOTAL=18
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5. IDENTIFICACION DE LAS AMENAZAS

Con base en una Inspeccion planeada de las instalaciones de la empresa se establecieron las
siguientes amenazas en orden prioritario.

En un recorrido de observacion e inspeccion de las instalaciones y zona geografica donde se
encuentran ubicadas las instalaciones locativas se puede establecer las siguientes amenazas:

DE ORIGEN
DE ORIGEN TECNICO [ DE ORIGEN SOCIAL NATURAL
Incendio y/o Explosiones Terrorismo Tormenta tropical

Colapso de Estructuras

Para darle un valor cualitativo tomaremos las siguientes variables:

e AMENAZA POSIBLE: Evento que nunca ha sucedido pero se tiene informacion que no descarta
su ocurrencia (se identifica con color verde).

e AMENAZA PROBABLE: Evento ya ocurrido en el lugar o en unas condiciones similares (Se
identifica con color amarillo).

e AMENAZA INMINENTE: Evento instrumentado o con informacion que lo hace evidente y
detectable (Se identifica con color rojo).
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6. ANALISIS DE VULNERABILIDAD

La vulnerabilidad es entendida como la predisposicion o susceptibilidad que tiene un elemento o grupo
de elementos a ser afectado o a sufrir una pérdida.

El anélisis de la vulnerabilidad es un proceso mediante el cual se determina el nivel de exposicion y la
predisposicion a la pérdida de un elemento o grupo de elementos ante una amenaza especifica.

La vulnerabilidad la analizaremos en:
e Las personas.
e |os recursos.

e Sistemas y procesos.

R MEDIA AMARILLO

CALIFICACION DEL RIESGO.

La Calificacion del Riesgo es el producto de cruzar los resultados obtenidos anteriormente en el
analisis de amenaza con los resultados obtenidos en el analisis de vulnerabilidad. De acuerdo con
los colores de cada rombo el riesgo se califica de la siguiente manera:

v" 3 a4 rombos rojos el riesgo es Alto
v"1a2 rombos rojos el riesgo o 4 amarillos el riesgo es medio

v" 1 a3 rombos amarillos y los restantes verdes el riesgo es bajo

1SO 9001:2008
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ANALISIS DE VULNERABILIDAD
VALORES
PUNTO VULNERABLE A
B CALIFICAR BUENO REGULAR MALO
0) (0.5) (1.0)
INCENDIO
EN LAS PERSONAS
¢ Organizacién X
e Capacitacion X
e Dotacion X
TOTAL 2.0
EN LOS RECURSOS BUENO REGULAR MALO
(0) (0.5) (1.0)
o Materiales
e Edificacion
e Equipos A
TOTAL 15
SISTEMAS Y PROCESOS BUENO REGULAR MALO
(0) (0.5) (1.0)
e Servicios Publicos
e Sistemas Alternos
e Recuperacion "
TOTAL 1.5

Se valorara de (0), la mas baja, (0.5) la mediay (1), alto o pérdida total.
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INTERPRETACION DEL NIVEL DE RIESGO
INCENDIO
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INCENDIO
AMENAZA VULNERABILIDAD
POSIBLE ALTA
PROBABLE MG

INMINENTE BAJA

“"CONSERVAMOS LA VIDA POR NATURALEZA" RS
Bosque, Isla de Manzanillo. Trans. 52 No.16-190 Tels. 669 5278 - 669 4666 - 669 4394 S e
www.cardique.gov.co - mail: direccion@cardique.gov.co Certitication

Cartagena de Indias D.T.y C. - Colombia e




14

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CANAL DEL DIQUE
CARDIQUE

ANALISIS DE VULNERABILIDAD
VALORES
PUNTO VULNERABLE A CALIFICAR
BUENO REGULAR MALO
(0) (0.5) (1.0
COLAPSO DE ESTRUCTURAS
EN LAS PERSONAS
¢ Organizacion X
e (Capacitacion X
e Dotacion X
TOTAL 3.0
EN LOS RECURSOS BUENO REGULAR MALO
(0) (0.5) (1.0)
e Materiales
e Edificacion
e Equipos X
TOTAL 1.0
SISTEMAS Y PROCESOS BUENO REGULAR MALO
(0) (0.5) (1.0)
e Servicios Publicos X
e Sistemas Alternos X
e Recuperacion 3
TOTAL 0.5
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INTERPRETACION DEL NIVEL DE RIESGO
COLAPSO DE ESTRUCTURAS
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A

COLAPSO DE
ESTRUCTURAS

AMENAZA VULNERABILIDAD
POSIBLE ALTA
PROBABLE MEDIA

INMINENTE BAJA
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CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CANAL DEL DIQUE
CARDIQUE

INTERPRETACION DEL NIVEL DE RIESGO

TERRORISMO
VALORES
PUNTO VULNERABLE A CALIFICAR
16 BUENO REGULAR MALO
EN LAS PERSONAS
¢ Organizacion X
e Capacitacion X
e Dotacion X
TOTAL 1.5
EN LOS RECURSOS BUENO REGULAR MALO
(0) (0.5) (1.0)
o Materiales
e Edificacion
e Equipos X
TOTAL 2.0
SISTEMAS Y PROCESOS BUENO REGULAR MALO
(0) (0.5) (1.0)
e Servicios Publicos X
e Sistemas Alternos X
e Recuperacion X
TOTAL 0.5
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INTERPRETACION DEL NIVEL DE RIESGO
TERRORISMO
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TERRORISMO
AMENAZA VULNERABILIDAD
POSIBLE ALTA
PROBABLE MEDIA
INMINENTE BAJA
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CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CANAL DEL DIQUE
CARDIQUE

INTERPRETACION DEL NIVEL DE RIESGO

TORMENTA TROPICAL
VALORES
PUNTO VULNERABLE A CALIFICAR
BUENO REGULAR MALO
0 (0.5) (1.0)
EN LAS PERSONAS
¢ Organizacién X
X
e Capacitacion
¢ Dotacién X
TOTAL 2.0
EN LOS RECURSOS BUENO REGULAR MALO
0) (0.5) (1.0)
o Materiales X
e Edificacion X
e Equipos X
TOTAL 1.5
SISTEMAS Y PROCESOS BUENO REGULAR MALO
) (0.5) (1.0)
e Servicios Publicos X
e Sistemas Alternos X
e Recuperacion X
TOTAL 0.0
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INTERPRETACION DEL NIVEL DE RIESGO
TORMENTAS TROPICALES
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TORMENMTAS
TROPICALES
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AMENAZA VULNERABILIDAD
POSIBLE ALTA
PROBABLE MEDIA

INMINENTE BAJA
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INTERPRETACION DEL RIESGO
VALORACION NIVEL DEL RIESGO

20 3-4 ‘ ALTO
2 @

MEDIO
4 O
e @

BAJO
TR

VALORACION DE LA VULNERABILIDAD Y EL RIESGO

it CALIFICACION NIVEL DE RIESGO
Incendio y/ o Explosiones MEDIO
Colapso de estructuras MEDIO
Terrorismo ALTO
Tormentas tropicales BAJO
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7. PROCEDIMIENTO OPERATIVO PARA CASOS DE INCENDIO
TRABAJADORES, CONTRATISTAS Y VISITANTES

Si algun funcionario descubre fuego:

v" De aviso a la Brigada de Emergencia de la empresa a través de la voz o teléfono identificando
area o lugar del conato.

v" Si Ud. Es contratista o visitante de aviso al brigadista mas préxima quien debera solicitar apoyo a
la Brigada de la empresa utilizando los medios existentes para ello.

v" Si el fuego es pequefio y cree que esta en capacidad de combatirlo, utilice el extintor apropiado
para ello, el mas cercano.

v" Sino esta en capacidad de enfrentar el fuego o falla su intento, Abandone el area y de paso a los
grupos de apoyo (Brigada contra incendio - cuerpo de bomberos).

v' Esté alerta a cualquier indicacion de los brigadistas.
Si escucha la alarma o es notificado de la evacuacion

o Siesta en un area diferente a la suya, evacue el lugar por donde lo hacen los demas, acatando
las instrucciones de las personas que lo estén guiando.

e Si esta en su area suspenda inmediatamente lo que esté realizando, salve la informacion del
computador si lo considera, y dispéngase para salir.

e Salga caminando pero rapidamente por la ruta de evacuacién contemplada en el plan no se
detenga ni se devuelva.

o Sitiene algun visitante llévelo con usted.

e Encaso de humo agachese y salga gateando, avance no se detenga. Péngase un pafiuelo en la
nariz y boca.

o Dirijase hasta su punto de reunion y repértese, espere alli cualquier indicacion.

"CONSERVAMOS LA VIDA POR NATURALEZA" ST U
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a)

b)
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8. BRIGADA DE EMERGENCIA: Grupo de Prevencion y Control

8.1 FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES

Antes de la Emergencia

Realiza periédicamente inspeccién a los sistemas de control de incendios para asegurar su
buen funcionamiento.

Mantener actualizada la lista de las personas al interior de la Corporacion.

Instruir al personal de la Corporacién sobre los procedimientos de evacuacion.

Inspeccionar periddicamente los botiquines y equipos de Primeros Auxilios.

Practicar procedimientos de primeros auxilios y transporte de heridos.

Mantener actualizada la lista de clinicas y nimeros telefonicos, centros médicos y Médicos.
Durante la emergencia

Siempre informar al Jefe y/o Coordinador del area sobre el incidente antes de actuar.
Evalla la necesidad de grupos de soporte externo (Bomberos y entidades de rescate)
Sacar al personal de las instalaciones de la Corporacion hasta el punto de reunién final.
Reportan las novedades presentadas durante el proceso de control de la emergencia.

Si llegan entidades de apoyo, colaboran con la informacion que ellos requieran e informan
sobre la emergencia.

Al escuchar la alarma de evacuacion deben seguir las siguientes instrucciones:

Recordarle a los visitantes y empleados el sitio de reunién final de acuerdo a la ubicacion de
la emergencia.

Recorrer las instalaciones para verificar que todas las personas hayan evacuado.

“"CONSERVAMOS LA VIDA POR NATURALEZA"
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c) Después de la Emergencia
& Aseguran que no existen riesgos para el ingreso del personal.

& Recuerdan al personal la importancia de reportar cualquier riesgo que observen en las
Instalaciones.

= & Hacer seguimientos al personal lesionado o que fue remitido a centros asistenciales.
& Restablecer los insumos y elementos empleados en la emergencia.
LIDER GRUPO DE PREVENCION Y CONTROL DE EMERGENCIAS

Son los maximos responsable para dirigir a los brigadistas en el control del incidente sus funciones
son:

a) Antes de la Emergencia

< Estar informado de las posibles ausencias de los miembros del grupo de prevencién y control de
emergencias para coordinar sus reemplazos.

& Establece el programa de inspeccion de los equipos de control de incendios.

= Establece el programa de entrenamiento tanto al personal de la brigada como a los demas
empleados.

& Realiza practicas de control y extincién de las emergencias que se pueden presentar en la
Corporacién.

b) Durante la Emergencia

@ Cuando sea notificado de la emergencia debe dirigirse al lugar del incidente para dirigir y/o
verificar las acciones de control.

@ Cuando escuche la alarma de evacuacion, debe de inmediato dirigirse al centro de comando y
solicitar la informacion sobre la emergencia.

& Si se trata de una emergencia por incendio debe evacuarse en forma inmediata la zona afectada,
debido a los humos y gases generados por ellos.

& Debe evaluar la necesidad de ayuda interna o externa (Bomberos, Policia, Cruz Roja, etc.) y
comunicarlo al Jefe de Grupos.

& Debe estar en permanente contacto con el Jefe de Grupos.

& Colabora y guia a los organismos de apoyo externos en el control de la emergencia.
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c) Después de la Emergencia
& Asegura que no existen riesgos para el ingreso del personal.
< Recuerda al personal que reporte cualquier riesgo que observe en las instalaciones.

< Inspecciona y realizar un inventario de los equipos utilizados durante el control de la emergencia.

GRUPO DE CONTROL DE INCENDIOS

Sus funciones son:

a) Antes de la Emergencia

& Realiza peridédicamente inspeccion y mantenimiento a los sistemas de deteccion y extincion de
incendios para asegurar su buen funcionamiento.

@ Conoce y analiza las situaciones de riesgo que puedan afectar las instalaciones de la Corporacién
y por ende establecer el plan de accién para cada evento.

@ Estar entrenados en las técnicas de prevencion y control de las emergencias que se pueden
presentar en la Corporacién (Ej.: incendios, fugas de gas etc.)

& Realiza ejercicios periddicos con los equipos de extincion de incendios (manejo de extintores)
b) Durante la emergencia

Al escuchar las indicaciones de evacuacion deben seguir las instrucciones:

& Sies visible en su area o piso, evalla si es posible controlarla con el personal y equipos con que
cuenta la brigada.

<& Siempre informar al Jefe de Grupos sobre el incidente antes de actuar.
& Nunca actuan solos.

& Si la emergencia no es en su area, dirigirse al punto de comando y espera las instrucciones del
Lider de Grupo de Prevenciéon. Puede ser requerida su ayuda.

< Evalla la necesidad de grupos de soporte externo (Bomberos y entidades de rescate)
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< Sino hay emergencia visible 0 no se conoce su origen, colabora con el Grupo de Evacuacion en
sacar al personal de las instalaciones de la Corporacién hasta el punto de reunion final.

& Reportan las novedades presentadas durante el proceso de control de la emergencia al Jefe de
Grupos.

& Sillegan entidades de apoyo, colaboran con la informacién que ellos requieran e informan sobre
la emergencia.

c) Después de la Emergencia
< Aseguran que no existen riesgos para el ingreso del personal.

®  Recuerdan al personal la importancia de reportar cualquier riesgo que observen en las
instalaciones.

& Inspeccionan y realizan un inventario de los equipos utilizados durante el control de la
emergencia.

GRUPO DE EVACUACION Y RESCATE

Sus funciones son:

a) Antes de la Emergencia

@ Mantener actualizada la lista de las personas de la empresa.

@ Inspeccionar periddicamente las vias de evacuacion para mantenerlas despejadas.

< |nstruir periddicamente al personal de la empresa sobre los procedimientos de evacuacion.
& Realizar ejercicios periédicos de evacuacion (simulacros)

b) Durante la Emergencia

Al escuchar la alarma de evacuacién deben seguir las siguientes instrucciones:

& Una persona del grupo debe recordar a los empleados el sitio de reunién final de acuerdo a la
ubicacion de la emergencia y reportarse con el personal de evacuacion.

& Las otras personas deben recorrer las instalaciones de la Corporacion para verificar que todas las
personas hayan evacuado.
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@ Evacuadas las personas de la Corporacion, deben dirigirse al sitio de reunion y tomar lista de las
personas que evacuaron para verificar la salida de todos los ocupantes.

@ Reportar las novedades presentadas durante el proceso de evacuacion al Jefe de Grupos.

c) Después de la Emergencia

® Presentar reportes de la evacuacion al Jefe de Grupo.

& Realizar labores de vigilancia.

@ Cuando se ordene el ingreso a la Corporacion, realizar labores de inspeccion de riesgos.
GRUPO DE PRIMEROS AUXILIOS

Sus funciones son:

a) Antes de la Emergencia

& Mantener en el area como minimo 4 personas del grupo.

& |nspeccionar periodicamente los botiquines y equipos de Primeros Auxilios.

& Con el grupo analizar las situaciones de crisis que se puedan presentar y las posibles
consecuencias para las personas, por Ejemplo: heridos, contusiones, shock, fracturas, hemorragia,

etc.

& Estar entrenados en las técnicas de primeros auxilios con énfasis en Resucitacion Cerebro Cardio
Pulmonar (RCCP)

& Realizar ejercicios periddicos con los miembros del equipo de la brigada.
& Practicar el entablillado y transporte de heridos.

® Mantener actualizada la lista de clinicas y centros médicos.

b) Durante la Emergencia

Al escuchar las indicaciones de evacuacion deben seguir las instrucciones:
@ Llevando la dotacién asignada.

& Siempre informar al Jefe de Grupos sobre el accidentado a atender.

«  Nunca actuar solos.
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& Deben evaluar la necesidad de grupos de soporte externo (Cruz roja, Defensa Civil, paramédicos)
y comunicarlo al Jefe de Grupos.

< Reportar las novedades presentadas durante la Emergencia al Jefe de Grupos.

# Si llegan entidades de apoyo, deben colaborarles con la informacién que ellos requieran e

# informar sobre el lesionado.

« Remitir a las personas lesionadas a los centros especializados segln patologia presentada,
previa coordinacion con el Jefe de Grupos. Este a su vez, coordinara con la ARL, con el fin de buscar
orientacion sobre a donde dirigir al accidentado y coordinar su traslado.

c) Después de la Emergencia

& Reportar al Jefe de Grupos los casos de lesiones presentados.

& Asegurarse que no existen riesgos para el ingreso del personal.

& Hacer seguimientos al personal lesionado o que fue remitido a centros asistenciales-

Restablecer los medicamentos y elementos empleados en la emergencia-

BRIGADISTAS
No. NOMBRE Y APELLIDO No.C.C TIPOS DE BRIGADAS DE EMERGENCIA
1 JOSE MANUEL ROMERO JIMENEZ | 12.53.5.512 JEFE DE GRUPO BRIGADAS DE EVACUACION
2. HUGO PINEDA GUERRA 1.100.393.307 BRIGADAS DE EVACUACION
3. ROSA ZULETA PEREZ 45.527.701 BRIGADAS DE EVACUACION
4. JOSE MANUEL RUIZ PEREZ 1.143.373.984 BRIGADAS DE EVACUACION
5. BADIS WILCHES VILLALBA 33.159.714 BRIGADAS DE EVACUACION
6. DARILY DORIA YEPEZ 1.050.945.989 BRIGADAS DE EVACUACION
7. YANELIS ARELLANO MERCADO 1.050.954.125 BRIGADAS CONTRA INCENDIO
8. JUAN DAVID PAUTT WILCHES 1.128.046.361 BRIGADAS CONTRA INCENDIO
9. MANUEL RICARDO HERNANDEZ 73.169.405 BRIGADAS CONTRA INCENDIO
10. LUIS CARLOS VITAL CUETO 1.0494.552.354 | JEFE DE GRUPO BRIGADAS CONTRA INCENDIO
1. JAIME ESPINOSA BURGOS 73.008.254 BRIGADAS CONTRA INCENDIO
12, GERSON PEREIRA REYES 72.285.617 BRIGADAS PRIMEROS AUXILIOS
13. ILDEFONSO CASTRO ANGULO 73.138.160 JEFE DE GRUPO BRIGADAS PRIMEROS AUXILIOS
14, ANGELA TORRES CORDERO 1.047.379.801 BRIGADAS PRIMEROS AUXILIOS
15. DANIEL PEREZ CALDERON 1140814473 COMUNICADOR DE LAS BRIGADAS DE EMERGENCIA
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9. PLAN DE EVACUACION

Conjunto de actividades y procedimientos tendientes a conservar la vida y la integridad fisica de la
personas en el evento de verse amenazadas, mediante el desplazamiento a través y hasta lugares de
menor riesgo.

9.1 OBJETIVO GENERAL

Establecer y generar las condiciones, destrezas y procedimientos que les permita a los ocupantes y
usuarios de las instalaciones, protegerse en caso de ocurrencia de siniestros 0 amenazas colectivas
que puedan poner en peligro su integridad, mediante unas acciones rapidas, coordinadas y confiables,
tendientes a desplazarse hasta lugares de menor riesgo.

9.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Establecer un procedimiento normalizado de evacuacion (anexo 10.1) para todos los ocupantes y
usuarios de cada area.

e Desarrollar en los ocupantes y usuarios de cada edificacion las destrezas necesarias para que
individualmente y como grupo puedan ponerse a salvo en caso de una emergencia.

¢ Minimizar el tiempo de reaccion de los ocupantes ante una emergencia.

e Evitar o minimizar las lesiones que puedan sufrir los ocupantes como consecuencia de una

emergencia.
9.3. CONSIDERACIONES ESPECIALES
Cuando evacuar

En Caso de Incendio: Se hara siempre y por las rutas y criterios establecidos.

En la Corporacién, la orden se dara por parte del Director de Emergencia después de ser confirmado
el evento de incendio.

En caso de Amenaza o Sospecha de Bomba, se evacuaran las dependencias afectadas, una vez
se reciba la orden del Director de Emergencia.

En caso de explosion: se evacuara una vez se ha producido la explosion en cualquiera de las areas,
se debera adelantar una evacuacion total temporal mientras se hace revision de toda la edificacion.

9.4. ALARMA O AVISO PARA EVACUAR

Se utilizaran pitos por parte de los coordinadores de evacuacion.
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9.5. CODIGO DE PITADAS

EVENTO CODIGO
INCENDIO —
EVACUACION
. LABORATORIO —— T

9.6. PUNTOS DE REUNION FINAL PARA CONTEO Y VERIFICACION

Con el fin de realizar el conteo de los empleados, y visitantes evacuados y comprobar si todos lograron
salir de las instalaciones, los ocupantes de las distintas dependencias deben reunirse en el sitio
establecido en este plan, hasta que su correspondiente coordinador efectie el conteo y se comunique
cualquier otra decision. Los puntos de reunion final para el conteo y verificacion estaran ubicados en

PUNTO 1: Si la emergencia se presenta en el laboratorio (encontrarse en el parqueadero de motos) sera
el punto para reunirse y contar al personal evacuado, en el cual la ambulancia tendré acceso, deben
esperar instrucciones.

PUNTO 2: Si la emergencia es en la puerta principal el punto de encuentro sera el muelle.

Rutas de evacuacion: primer piso area del pasillo
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Pasillo del comedor: aqui se encuentran ubicado las areas de laboratorio | y Il, microbiologia,
recursos humanos, centro de documentacion, control disciplinarios interno y sancionatorios
ambientales, SIG, apoyo sistemas, banco de proyectos y contratacion, esta seria las rutas de
evacuacion hacia los puntos de encuentro para que cuando se presente una emergencia las personas
deban evacuar hacia el parqueadero hacia el punto de encuentro. También el pasillo cuenta con
camilla portatil y buena sefalizacién hacia los puntos de encuentro.

Pasillo primer piso: cémo podemos observar aqui se encuentran las areas de recepcion,
comunicacion y prensa, archivo, presupuesto, contabilidad, subdireccion administrativa y financiera,
tesoreria, sistema, cafeteria y almacén, las rutas de evacuaciéon hacia recepcion hasta llegar al
parqueadero que seria el punto de encuentro.
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Segundo piso de la corporacién: aqui se encuentran ubicadas las éreas de gestion ambiental | y I,
planeacién, juridica, control interno, secretaria general, direccion y cafeteria, como podemos observar
el pasillo cuenta con una camilla portatil y un extintor solkaflan, las personas al momento de cualquiera
emergencia deben evacuar hacia al fondo a mano izquierda a través de las escaleras, deben bajar
con calma y siempre por el lado derecho sosteniéndose del pasa mano.

Escaleras segundo piso: estas son las escaleras en |a cual debemos evacuar las personas que se
encuentran en las oficinas del segundo piso.

9.7. CALCULO DE LOS TIEMPOS DE SALIDA

Para efectos de calcular los tiempos estimados de salida de los ocupantes de las instalaciones de la
Corporacion en un proceso de evacuacion, es necesario que los coordinadores de evacuacion de cada
area realicen los célculos de los tiempos de salida de su grupo. Esta facilitara la familiarizacion de
cada coordinador con su grupo de evacuacién y con su ruta de evacuacion.
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Cada coordinador debera tener la siguiente informacion para poder calcular estos tiempos:

1

No. de personas asignadas a su grupo de evacuacion o ruta de evacuacion.

2. Distancia a recorrer en mts desde el punto méas lejano en donde se encuentre personal de su

grupo de evacuacion hasta el punto de encuentro. Para facilitar esta medicion se pueden
contar los pasos hasta el punto de encuentro (Paso largo), cada paso se tomara como un
metro de distancia. Cuando la ruta de evacuacion involucre escaleras, se contara cada paso
en la escalera como un metro de distancia.

3. Ancho de la puerta, pasillo 0 escalera mas angosta que se atraviese durante el recorrido.

FORMULA CALCULO TEORICO DEL TIEMPO DE SALIDA

Donde:

TS = Tiempo de salida en segundos

<O N P ZF

NUmero de personas

Ancho de salida en metros

Constante experimental: 1,3 personas/metro-segundo
Distancia total de recorrido en metros

Velocidad de desplazamiento: Horizontal: 0,6 metros/seg

Estos tiempos de salida son tiempos estimados, los cuales deben ser comparados con los tiempos
reales tomados en los simulacros por cada coordinador de evacuacion.

TIEMPO DE SALIDA

Tiempo de salida del Laboratorio de fisicoquimica por la reja amarilla hasta el parqueadero de
las motos, dos minutos.

Tiempo de salida del almacén por la recepcion hasta el parqueadero de las motos, dos
minutos.

Tiempo de salida del almacén por la reja amarilla hasta el parqueadero de las motos, 1 minuto
76 segundos.

Tiempo de salida de Gestién Ambiental por la recepcion hasta el parqueadero de las motos,
1 minuto 68 segundos.
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¢ Tiempo de salida de Bafios de arriba por la reja amarilla hasta el parqueadero de las motos,
2 minutos 6 segundos.

ANCHO PUERTAS

Puerta salida a patio interior primer piso 90 Cm.
Puerta salida a vivero 80 Cm.

Puerta recepcion No. 1 80 Cm.

Puerta recepcion No. 2 80 Cm.

Reja amarilla 2 metros con 30 Cm.

Puerta escalera segundo piso 90 Cm.

33

9.8. PERIODICIDAD Y EVALUACION DEL SIMULACRO

Para realizar el primer simulacro se le dara aviso al personal objetivo de la entidad con 15 dias de
anterioridad.

El segundo no se notificara.

9.9. LISTADO TELEFONOS EMERGENCIA

ORGANISMOS DE :
SOCORRO CLASE DE AYUDA TELEFONO
Cuerpo de Bomberos Maqu'inas extintoras, ambulancia 119
y equipos de rescate.
Defensa Civil Equipos de rescate 144 3118084405
Cruz Roja Equipos de rescate y ambulancia. 132 6625388
Policia Nacional Aseguramiento del area 112
CAI Portuario Aseguramiento del area 6550316
Transito Municipal Aseguramiento del area 6731655
Energia Dafios y reclamos 115
Gas Dafios 164
Acueducto Dafos y reclamos 116
Gestion Salud Emergencias Médicas Laborales 6436686
Hospital Atencion Medica de Urgencias 668 5911 - 660 6657

9.10. GLOSARIO

e AMENAZA: |a posibilidad de que un siniestro pueda ocurrir considerando su origen, lugar y demas
circunstancias.
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e EMERGENCIA: toda situacion subita o inesperada que dejada a su libre desarrollo, lleve a la
ocurrencia de un siniestro cuya magnitud o naturaleza pueda poner en peligro la estabilidad de
las organizaciones.

e BRIGADA DE EMERGENCIA: grupo de personas capacitadas y entrenadas, cuya finalidad es

prevenir y/o controlar las emergencias en su etapa inicial. Minimizando las lesiones 6 pérdidas
que se puedan presentar.
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e COMITE DE EMERGENCIAS: grupo de personas del nivel Directivo o Técnico de la empresa que
se reinen durante la emergencia, para dirigir conjuntamente las acciones de respuesta a la
situacion, son los maximos responsables de las decisiones en ese momento.

e EVACUACION: conjunto de acciones definidas de antemano mediante las cuales las personas
amenazadas por algun riesgo en un sitio especifico, se colocan a salvo por sus propios medios.
Mediante su desplazamiento hasta y a través de los lugares de menor riesgo.

e COORDINADOR DE EVACUACION; “FACILITADOR” DEL PLAN PARA UN AREA ESPECIFICA:
su funcion es la de agilizar el desarrollo del mismo sirviendo de orientador y ejemplo. “la accion
del coordinador no debe crear dependencia de los ocupantes hacia él”.

e PUNTO DE ENCUENTRO: lugar de bajo riesgo definido de antemano en el cual los ocupantes de
un sitio declarado en emergencia lo ocupan con el fin de ponerse a salvo.

o RESCATE (Busqueda y rescate): acciones mediante las cuales los grupos especializados
externos al &rea o la edificacion localizan y sacan a las personas posiblemente afectadas que no
hayan podido salir en el proceso de evacuacion.

9.11. PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION

La funcionarias responsables del servicio de recepcién, deberan tener en cuenta los siguientes
procedimientos en caso de Emergencia:

e Las lineas telefonicas deben ocuparse Unicamente para llamadas relacionadas con la emergencia.
¢ Debe tenerse en cuenta la cadena de llamadas.
o Si recibe una llamada notificando una AMENAZA de cualquier tipo:

v" Trate de prolongarle la conversacion el mayor tiempo posible. o Procure obtener informacion:
Quién llama, de dénde llama; tipo de amenaza; cuando sucedera; donde sucedera, por qué
lo estan haciendo, etc.

v" Trate de captar detalles significativos: voz, ruidos de fondo, acento, modismos, interferencias,
frases repetitivas, nombres, siglas, etc.

v No cuelgue hasta asegurarse que la persona que llama lo ha hecho.
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v No comente con nadie el hecho, ni suministre informacién a nadie diferente al jefe de
emergencia o al coordinador de la brigada y grupos de apoyo externo.

e Cuando se dé la orden de Evacuar:

v" No pase ninguna llamada que reciba a menos que sea de un organismo de Emergencia,
Policia, Bomberos, Defensa Civil, etc.

v" No suministre ninguna informacién no autorizada.

v' Las llamadas de medios de comunicacién paselas al miembro del comité responsable
(comision de comunicacién), para responder a dicha informacion.

35

9.11.1. FUNCIONES GENERALES DE LA RECEPCION
En una situacion de emergencias brinda apoyo en:

Activa la cadena de llamadas dando prioridad de la informacion al Director de emergencias.
o Ejecuta las 6rdenes dadas por el Director de emergencias y la comision de comunicaciones.
Apoya en el llamado a organismos de apoyo externo, vecinos, segln instrucciones del comité
de emergencias.

e Habilita la puerta principal (abrirla totalmente) para facilitar la evacuacion.

Permanece en su sitio, espera que todos sus ocupantes hayan salido y evacua.

e Restringe el ingreso de personas ajenas a los niveles de actuacion (personal externo,
estudiantes, docente, empleados y coordinadores de evacuacion no autorizados para el
ingreso).

e En el puesto de recepcion debe permanecer: Directorio de emergencias, Las funciones de
recepcion, Cadena de llamadas, Sistema de comunicacion (Teléfono), Listado de los niveles
de actuacion con los numeros de teléfono y del personal en general.

9.12. PROCEDIMIENTO PARA LOS VIGILANTES
Los vigilantes deben colaborar con lo siguiente:

o Colaborar en la direccion de todo el personal de la Corporacion hasta el punto de reunion final.
e No dejar ingresar a ninguna persona ni interna, ni externa durante la emergencia.

o Coordinar el ingreso y salida de los grupos de soporte externo (Bomberos y entidades de
rescate)
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9.13: PLAN DE FORMACION Y SIMULACROS

Cronograma de capacitaciones para la brigada de emergencia:

TEMA

FECHA

METODOLOGIA

Métodos y técnicas de control del fuego

Segundo semestre del afio

Taller

Plan de evacuacion y rescate

Segundo semestre del afio

Teorico Practico

Primeros Auxilios

Segundo semestre del afio

Teorico Practico

Programa de simulacros:

TIPO FECHA

RESPONSABLE

Incendio con heridos

Segundo semestre del afio

Director de Emergencia

“"CONSERVAMOS LA VIDA POR NATURALEZA"

Bosque, Isla de Manzanillo. Trans. 52 No.16-190 Tels. 669 5278 - 669 4666 - 669 4394

www.cardique.gov.co - mail: direccion@cardique.gov.co
Cartagena de Indias D.T.y C. - Colombia

1S0 9001:2008
NTC GP 1000:2004 fod

BUREAU VERITAS |
Certification

CO 239080 / GP 1287



CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CANAL DEL DIQUE
CARDIQUE

37

10. ANEXOS

10.1 PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO DE EVACUACION
10.2 GUION SIMULACRO
10.3 PLANOS CARDIQUE PLANTA 1Y 2

N
~
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10.1 PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO

EVACUACION

OBJETIVO:

Trasladar a trabajadores, visitantes y proveedores
por una ruta segura a un area segura en el evento
de una emergencia

ACCION

V

Confirmacion de la emergencia

)\,

Uso de elementos de proteccion personal /
sefializacion

RECURSOS:
Alarmas, botiquin de primeros auxilios, camilla de
evacuacion, extintores, silbatos, sefializacion.

v

Orden de evacuacion / activacion de alarma

\2

Habilitar rutas de evacuacion, asegurar punto
de encuentro

Barrido de areas, conteo de personas,
confirmacion de evacuacion total

\2

Remocion de escombros
Limpieza de areas
Rehabilitacion de areas
Suspension de actividades

FIN DE LA EMERGENCIA
Evaluacion - Registros/Informe Final
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10. 2 GUION SIMULACRO
Cartagena,

PLAN DE TRABAJO

SIMULACRO INFORMADO DE :
FECHA PREVISTA:

HORA PREVISTA:

LUGAR DEL SIMULACRO:
EMERGENCIA:

GRUPO OBJETO DEL SIMULACRO:

ASPECTOS A EVALUAR:

Nivel de riesgo

Reaccidn de las personas ante el simulacro.

Notificacion de la emergencia (Medio de informacién, quien anuncia, hora...)
Respuesta de la brigada de emergencia.

Manejo de las comunicaciones.

Coordinacion para el ingreso de los equipos de emergencia en lugar del accidente.
Acordonamientos en el area del accidente.

ESCENARIO:
Se simulara una emergencia por
ACCIONES PREVIAS DEL SIMULACRO:

Acordonamiento del area del simulacro.

Verificacion de los sistemas de comunicacion.

Verificar que los observadores estén en sus respectivos lugares, tenga la planilla de evaluacion.
Verificar el estado de los extintores para la actividad y los de repuesto.

Verificar que la zona del simulacro se encuentre despejada por terceros.

10.21 OBJETIVO

Familiarizar a todos los empleados de la Corporacion con los recursos y métodos que se estan
estableciendo para la atencion de emergencias y de esta manera obtener experiencias que nos
permitan sortear cualquier situacion que ponga en peligro la vida de las personas o los bienes de la
compaiiia.

10.2.2 RESPONSABILIDADES

DIRECCION
Brindaré todo el apoyo necesario para lograr el objetivo de la practica.
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v DIRECTOR DE EMERGENCIAS
Es la maxima autoridad para preparar y llevar a cabo el evento.

Responsable: OLAFF PUELLO CASTILLO

%’ v GRUPO DE EVACUACION

Velan porque tanto vias de evacuacion, como salidas de emergencia se mantengan despejadas y que
no ofrezcan riesgos de accidente. Durante la evacuacion, coordinan la salida del personal hasta el
sitio de reunion, donde se realizara el conteo respectivo.

JEFE GRUPO : JOSE MANUEL ROMERO JIMENEZ
: HUGO PINEDA GUERRA
: ROSA ZULETA PEREZ
: JOSE MANUEL RUIZ PEREZ
: BADIS WILCHES VILLALBA
: DARILY DORIA YEPEZ

v" COORDINADOR DE BRIGADA DE EMERGENCIA
Coordina las actividades y colabora en la preparacion de los brigadistas para hacer frente a cualquier
emergencia, prestando atencion de primeros auxilios, y rescatando a las personas que no puedan salir

por sus propios medios.

Después de controlada la emergencia y previa inspeccion de las instalaciones, el comité de
emergencia autoriza el ingreso de todo el personal y el reinicio de las actividades.

Responsable: ILDEFONSO CASTRO ANGULO (en caso de ausencia sera remplazado por el
funcionario LUIS CARLOS VITAL CUETO)

v BRIGADA DE EMERGENCIA
Encargada de controlar la emergencia, prestar los servicios de primeros auxilios, rescate, control de

eventos e inspeccion de las condiciones del lugar antes de autorizar el ingreso del personal a las areas
de trabajo.

PRIMEROS AUXILIOS CONTRA INCENDIO EVACUACION
GERSON PEREIRA REYES YANELIS ARELLANO MERCADO |JOSE MANUEL ROMERO JIMENEZ
IDELFONSO CASTRO ANGULO [ JUAN DAVID PAUTT WILCHES | HUGO PINEDA GUERRA
ANGELA TORRES CORDERO | MANUEL RICARDO HERNANDEZ [ ROSA ZULETA PEREZ
LUIS CARLOS VITAL CUETO JOSE MANUEL RUIZ PEREZ
JAIME ESPINOSA BURGOS BADIS WILCHES VILLALBA

DARILY DORIA YEPEZ
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COMUNICADOR DE LAS BRIGADAS: DANIEL PEREZ CALDERON

v PERSONAL DE LAS AREAS

Reciben la capacitacion que sobre el tema programe la empresa y la A.R.L. Colmena, durante el
simulacro siguen las instrucciones que impartan el grupo de evacuacion encargados por cada area.
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v" COORDINACION DE AYUDA EXTERNA

El Director de emergencia orienta a los organismos de apoyo externo hacia las areas de necesidad, y
sera apoyado por el Coordinador de las Brigadas.

10.2.3. APOYO LOGISTICO

Los funcionarios de todas las areas de la Corporacion se mantendran disponibles para ofrecer los
servicios relacionados con su trabajo y que sean solicitados por los responsables del plan de
emergencias.

Tienen labores asignadas de antemano, el vigilante que esté en la porteria y la recepcionista.

10.2.4. TIEMPOS DE RESPUESTA

v FASES DEL SIMULACRO
- 1a. Fase: Desde que se inicia la emergencia, hasta que es detectada.
- 2a. Fase: Desde que se detecta hasta que se da la orden de evacuar.
- 3a. Fase: Desde que se da la orden de evacuar, hasta que sale la primera persona.
- 4a. Fase: Desde que sale la primera persona, hasta que sale la Gltima.

- Tiempo total de la evacuacion: Desde que se da la sefial de evacuacién hasta que sale la Ultima
persona.

v BRIGADA DE MERGENCIA
Minutos
v" BOMBEROS

Minutos

v" AMBULANCIA

/

Minutos
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CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CANAL DEL DIQUE
CARDIQUE
v DE OTRAS ENTIDADES
Minutos
Minutos
v" RUTAS DE EVACUACION

Se utilizaran las rutas establecidas para tal fin asi:

Bloques
Ruta principal:
Ruta alterna;_____
Bloques
Ruta principal:
Ruta alterna:
Bloques

Ruta principal:
Ruta alterna:

10.2.5. SITIO DE REUNION FINAL

Se establecieron tres lugares para la reunion final, asi:
Puntouno____

Punto dos____

Punto Tres____

10.2.6. CAPACITACION PREVIA AL SIMULACRO

v BRIGADA DE EMERGENCIA

El grupo de brigadistas ha estado recibiendo capacitacion y entrenamiento permanente para lograr
una respuesta eficiente ante cualquier situacién de emergencia.
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CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CANAL DEL DIQUE
CARDIQUE

v" GRUPO DE EVACUACION

Todos los miembros del grupo de evacuacion asignados a cada area, recibiran instrucciones por parte
de laempresa y de la A.R.L.Colmena; esta capacitacion ha tenido una intensidad de horas.

v PERSONAL

43 3 i i
Se coordinara una o dos charlas de una (1) hora, con el objeto de enterar a todo el personal sobre la

actividad individual y colectiva en casos de emergencia.
10.2.7. PERSONAL EXTERNO

Contratistas, proveedores, y/o visitantes que se encuentren dentro de las instalaciones durante esta
practica, serén orientados por los miembros del grupo de evacuacién y demés empleados de la
Corporacién. De igual manera ellos seran llevados al sitio de reunién final para ser relacionados en el
listado de verificacion.

10.2.8. SISTEMA DE ALARMA
Se utilizara la sirena en los tonos establecidos con anterioridad
10.2.9. COMUNICACIONES

v/ COMUNICACION INTERNA

Para coordinar todas las acciones durante esta practica, se utilizara (mensajes de viva voz, o altavoz),
por parte de Daniel Pérez Calderon Profesional Universitario de Direccion General.

v COMUNICACION EXTERNA

La recepcionistaes la encargada de solicitar los servicios del Cuerpo Oficial de Bomberos, Defensa
Civil y otros organismos que el director de emergencias considere necesarios.

10.2.10. PROCEDIMIENTO DE EMERGENCIA

El procedimiento de emergencia a seguir durante el ejercicio es el que se ha establecido
en el Plan de Emergencias.

™
\
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CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CANAL DEL DIQUE
CARDIQUE

10.2.10. ACCIONES ESPECIALES

v SIMULACION DE EMERGENCIA

El ejercicio de evacuacion se desarrollara simulando la ocurrencia de un enel area de

Se hace una préctica de transporte de un paciente.

e Se hace una atencion de primeros auxilios a un paciente localizado en el area de

e Se hace el control del ubicado en y fue el que gener6 la
emergencia.

o Se realiza el rescate de una persona atrapada en

e Se realiza una evaluacién de las condiciones de seguridad de las instalaciones antes de
proceder a entrar de nuevo.

10.2.11. ASESORIA
Se cuenta con la asesoria especializada que brinda la A.R.L. Colmena.

La presente se firma en la ciudad de Cartagena a los del mes de del afo

Director de Emergencias
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2 SISTEMAS
3 B. PROYECTO

4 CONTRATACION

5 MICROBIOLOGIA

6 LAB. FISIOQUIMICA
7 OFC. LABORATORIO
8 C. DOCUMENTACION
9 CONTROL DISCP.

10 SIG

11 RECEPCION

12 ARCHIVO

13 PRESUPUESTO

14 CONTABILIDAD

15 ADMINISTRATIVA

16 TESORERIA

17 REVISORIA FISCAL
18ALMACEN

19 AUDITORIO

20 CONTRALORIA

21 PORTERIA
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