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1. OBJETIVO: Registrar y facilitar el procesamiento de la solicitud para imprimirle

el tramite pertinente.

2. ALCANCE: Abarca desde la radicacion de la solicitud, hasta expedir el acto
administrativo que otorgue o deniegue la renovacion del permiso de emisién

fuente fija para el proyecto, obra o actividad.

3. DEFINICIONES:

- Emision. Es la descarga de una sustancia o elemento al aire, en estado solido,
liguido o gaseoso, o en alguna combinacién de estos, proveniente de una fuente
fija 0 movil.

- Contaminantes. Son fendmenos fisicos, o sustancias, o elementos en estado
sélido, liquido o gaseoso, causantes de efectos adversos en el medio ambiente los
recursos naturales renovables y la salud humana que, solos, o en combinacién, o
como productos de reaccién se emiten al aire como resultado de actividades
humanas, de causas naturales, o de una combinacion de éstas.

-Sustancias Peligrosas. Son aquellas que, aisladas o en combinacion con otras,
por sus caracteristicas infecciosas, toxicas, explosivas, corrosivas, inflamables,
volatiles, combustibles, radiactivas o reactivas pueden causar dafio a la salud
humana, a los recursos naturales renovables o al medio ambiente.

-Norma de Emision. Es el valor de la descarga permisible de sustancias
contaminantes, establecido por la autoridad ambiental competente, con el objeto

de cumplir con la norma de calidad del aire.

-Punto de descarga. Es el ducto, chimenea, dispositivo o sitio por donde se emiten

los contaminantes a la atmosfera.
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-Fuente de Emision. Es toda actividad, proceso u operacion, realizado por los

seres humanos, o0 con su intervencion, susceptible de emitir contaminantes al aire.

-Fuente Fija. Es la fuente de emision situada en un lugar determinado e
inamovible, aun cuando la descarga de contaminantes se produzca en forma

dispersa.

-Fuente Fija Puntual. Es la fuente fija que emite contaminantes al aire por ductos o

chimeneas.

-Actividades Industriales gue requieren renovar el permiso de emisién
atmosférica fuentes fijas.-

a. Siderurgicas

b. Cementeras

c. Termoeléctrica

d. Refinerias

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Formato IE-1 Informe de Estado de Emisiones.

La normatividad ambiental vigente (Decreto 948 de 1995)
Politicas Ambientales

Documentos Conpes

POMCAS

POT (Plan de Ordenamiento Territorial)

Manual de procedimientos de la entidad
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5. CONTENIDO

1. La solicitud de renovacion del permiso de emision atmosférica se presentara por
el titular del permiso con una antelacion no inferior a sesenta (60) dias de la fecha
de vencimiento del término de su vigencia, o a la tercera parte del término del
permiso, si su vigencia fuere inferior a sesenta (60) dias, acompafiada del
formulario “Informe del Estado de Emisiones® (EI-1) la que se radica en la
recepcion de la Corporacion y se remite a la Direccion General y esta a la
Secretaria General para la asignacion del responsable. (Registro de
correspondencia recibida)

2. Trasladada al Profesional Universitario o especializado adscrito a la Secretaria
General, la solicitud de renovacion del permiso de emisiones atmosféricas junto
con el EI-1 revisara y verificard que esté debidamente diligenciado, y la
documentacion anexa corresponde a la relacionada en dicho formato. La sola
presentacion del formulario El-1 hara las veces de solicitud de renovacién, con el
gue se conformara el respectivo expediente, y se proyectara el acto de iniciacion
de trdmite dentro del término de siete (7) dias habiles. (Registro de
correspondencia entregada a abogados oficina juridica) (Registro de envio
correspondencia tramitada en oficina juridica).

3. En el evento que se haya omitido diligenciar datos e informacién en el formato o
no se acomparfe alguna de la documentacién relacionada en el mismo, en el
mismo acto de tramite, se le requerird al interesado la informacion complementaria
para que las subsane o satisfaga en el término de diez (10) dias habiles, vencidos
estos, sin haber dado cumplimiento, se rechazara la solicitud. (Registro de envié
correspondencia tramitada en oficina juridica).

4. El acto de iniciacion de tramite, junto con el formato y los documentos anexos
que deben conformarse para el expediente se remiten a la Secretaria General
para su revision y visto bueno dentro de los tres (3) dias habiles siguientes y pasa
a la Direccion General para la firma del Director en un término de cinco (5) dias
habiles. (Registro de envid correspondencia tramitada en oficina juridica)

5. El Técnico Administrativo de la Secretaria General comunicara el acto
administrativo en los términos del Codigo de Procedimiento Administrativo y se
publicara en el boletin oficial de Cardique. El oficio de comunicacién se archivara
en el expediente de la solicitud. (Registro de envié correspondencia tramitada en
oficina juridica)

6. Para la publicaciébn de los actos administrativos, el técnico administrativo
enviara por correo electronico la relacion de los mismos al profesional de
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comunicaciones y a todos los abogados, para que estos a su vez envien por
correo electronico los actos administrativos en formato Word. El profesional de
Comunicaciones elaborar el boletin oficial de la Corporacion y es responsable de
publicar los actos administrativos del mes respectivo dentro de los cinco (5) dias
primeros habiles siguientes del mes siguiente. (Registro medio magnético- Oficios-
Publicacién Boletin).

7. El expediente contentivo de la solicitud se envia al area de archivo para que sea
codificado en un término no mayor a un (1) dia habil. En caso de que exista un
expediente previamente creado, el profesional del derecho debe incluir la
documentacion aportada en el expediente existente e indicar en el auto de inicio
de tramite el expediente donde reposa la documentacién. El auto de iniciacién de
tramite, se remite a la Subdireccién de Gestion Ambiental por parte del técnico
administrativo del area de Juridica, para que previa revision de la informacion que
reposa en el expediente de la solicitud, se programe y realice visita técnica en un
término no mayor de diez (10) dias habiles. (Registro de envid correspondencia
tramitada en oficina juridica).

8. Practicada la visita, en un término no mayor de diez (10) dias se formularan las
observaciones, remitiendo a la Secretaria General dicho informe, para que se
expida por el profesional del derecho en igual término el acto administrativo que
comunique al solicitante las observaciones formuladas y de respuesta a las
mismas en un término que no podra exceder de diez (10) dias habiles. Termino
dentro del cual se suspenden los términos para decidir sobre la renovacion del
permiso de emision atmosférica. (Registro de envid correspondencia tramitada en
oficina juridica) (Registro de correspondencia entregada a abogados oficina
juridica)

9. Allegada la informacion adicional solicitada o practicada la visita sin
observaciones que formular, la Subdireccibn de Gestion Ambiental emitira el
informe técnico en un término de cuarenta y cinco (45) dias habiles, sobre la
viabilidad del permiso. (Registro relacion de conceptos técnicos enviados al area
de Juridica).

10. Se remite al profesional del derecho para que proyecte la resolucion en un
término de quince (15) dias habiles y se envia a la Secretaria General para su
revision y visto bueno y pasa a la Direccion para la firma en un término no mayor
de cinco (5) dias habiles. (Registro de conceptos técnicos) (Registro de envid
correspondencia tramitada en oficina juridica)

11.Si transcurrido noventa (90) dias de realizada la visita o allegada la informacion
complementaria, un permiso cuya renovacion haya sido oportunamente solicitada
y no se hubiere notificado al solicitante decisiébn alguna sobre su solicitud, el
permiso se entendera renovado por el mismo término y condiciones iguales al
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inicial, sin perjuicio de las atribuciones que tiene la autoridad
ambiental competente para revocarlo, suspenderlo o modificarlo, en los casos
previstos por la ley o los reglamentos.

12. El Técnico Administrativo del area de Juridica notificara el acto administrativo
en los términos del Codigo de Procedimiento Administrativo y se publicarq en
el boletin oficial de la Corporacion, siguiendo los pasos o tramites contenidos en
los numerales 5y 6. (Registro publicacion de boletin).

13. Ejecutoriado el acto administrativo se remite copia a la Subdireccion
de Gestion Ambiental para su seguimiento y monitoreo. (Registro de envio
documentacion a facturacion y gestion ambiental)

6.
ANEXOS

e Registro de correspondencia entregada a abogados oficina juridica (se
lleva en el computador técnico administrativo)

Registro de correspondencia recibida

Registro de envio correspondencia tramitada en oficina juridica

Registro de conceptos técnicos

Registro de envié documentacién a facturacion y gestion ambiental
Registro medio magnético —Oficios Publicacion Boletin

Registro relacion de conceptos técnicos enviados al area de juridica

7. ACTUALIZACIONES

FECHA DE PARTE NUMERO DE
MODIFICACION MODIFICADA VERSION UIOLISICIACIOIN S
Mayo 10 de 2011 | Contenido 02 Numeral 4
Julio 3 de 2012 Contenido 03 Numerales 5 y 12 wigencia CPA

Ley1437 de 2011.

Numeral 1,2,3,4,5,7,8,10 vy 13.
Julio 22 de 2014 | Contenido 04 Modificacion de registros en el
procedimiento

Octubre 30 de Contenido 05 Numerales 6 y 7. Por mejoras en la
2014 gestion de los expedientes

Marzo 16 de Contenido 06 Numeral 7. Por mejoras en la
2015 gestion de los expedientes




