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Documento impreso de 

estudio de conveniencia 

y oportunidad

Planeación 

estratégica / Gestión 

de Infraestructura

Archivo de contratación Restringido
(4 años mientras se 

pasa a archivo inactivo)
Archivo central

Documento impreso de 

Estudios del Sector

Planeación 

estratégica / Gestión 

de Infraestructura

Archivo de contratación Restringido
(4 años mientras se 

pasa a archivo inactivo)
Archivo central

Documento impreso de 

solicitud de CDP

Planeación 

estratégica  
Archivo de contratación Restringido

(4 años mientras se 

pasa a archivo inactivo)
Archivo central

Certificado de 

disponibilidad 

presupuestal

Gestión Contable y 

Financiera
Archivo de contratación Restringido

(4 años mientras se 

pasa a archivo inactivo)
Archivo central

pliego de condiciones / 

Invitacion a Presentar 

oferta

Planeación 

estratégica / Gestión 

Ambiental 

Archivo de contratación Restringido
(4 años mientras se 

pasa a archivo inactivo)
Archivo central

Oficio que invita a 

presentar oferta
Contratación Archivo de contratación Restringido

(4 años mientras se 

pasa a archivo inactivo)
Archivo central

Resolucion de Apertura Contrataciòn Archivo de contratación Restringido
(4 años mientras se 

pasa a archivo inactivo)
Archivo central

Informe de verificacion 

de requisitos habilitantes 

/Informe de evaluación

Planeación 

estratégica / Gestión 

Ambiental 

Archivo de contratación Restringido
(4 años mientras se 

pasa a archivo inactivo)
Archivo central

Resolucion de 

Adjudicaciòn 
Contrataciòn Archivo de contratación Restringido

(4 años mientras se 

pasa a archivo inactivo)
Archivo central

Formato Lista de 

Chequeo contratos
Contratación Archivo de contratación Restringido

(4 años mientras se 

pasa a archivo inactivo)
Archivo central

Contrato Contratación Archivo de contratación Restringido
(4 años mientras se 

pasa a archivo inactivo)
Archivo central

Certificado de registro 

presupuestal

Gestión Contable y 

Financiera
Archivo de contratación Restringido

(4 años mientras se 

pasa a archivo inactivo)
Archivo central

Memorando interno 

remitiendo el proceso a 

Direccion

Contratación Archivo de contratación Restringido
(4 años mientras se 

pasa a archivo inactivo)
Archivo central
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Memorando interno 

designando al 

Supervisor 

Contratación Archivo de contratación Restringido
(4 años mientras se 

pasa a archivo inactivo)
Archivo central

Oficio que notifica al 

proponente ganador 

/Oficio que notifica al 

proponente perdedor

Contratacion Archivo de contratación Restringido
(4 años mientras se 

pasa a archivo inactivo)
Archivo central

Póliza, pago estampilla 

pro universidad de 

Cartagena

Contratista Archivo de contratación Restringido
(4 años mientras se 

pasa a archivo inactivo)
Archivo central

Formato Aprobaciòn de 

Polizas
Contratación Archivo de contratación Restringido

(4 años mientras se 

pasa a archivo inactivo)
Archivo central

Formato para tràmites 

cuentas
Contratación Archivo de contratación Restringido

(4 años mientras se 

pasa a archivo inactivo)
Archivo central

Acta de Inicio Contratación Archivo de contratación Restringido
(4 años mientras se 

pasa a archivo inactivo)
Archivo central

Acta Conformacion de 

Veedurias
Contratación Archivo de contratación Restringido

(4 años mientras se 

pasa a archivo inactivo)
Archivo central

Acta de Recibo de 

Veeduria
Contratación Archivo de contratación Restringido

(4 años mientras se 

pasa a archivo inactivo)
Archivo central

Formato de 

Reevaluacion de 

proveedores

Todos los procesos Archivo de contratación Restringido
(4 años mientras se 

pasa a archivo inactivo)
Archivo central

Informe de Interventoria 

/ Informe de 

cumplimiento de 

actividades

Planeación 

Estratégica / Gestión 

Ambiental / 

Contratista

Archivo de contratación Restringido
(4 años mientras se 

pasa a archivo inactivo)
Archivo central
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Recibido a satisfacción

Planeación 

Estratégica / Gestión 

Ambiental / 

Contratista

Archivo de contratación Restringido
(4 años mientras se 

pasa a archivo inactivo)
Archivo central

Acta de recibo final de 

obra
Contratación Archivo de contratación Restringido

(4 años mientras se 

pasa a archivo inactivo)
Archivo central

Acta de liquidación Contratación Archivo de contratación Restringido
(4 años mientras se 

pasa a archivo inactivo)
Archivo central

formato control de 

prestamo de contratos
Contratación

escritorio del jefe de 

proceso
Restringido Anual

Archivo oficina de 

contratacion

Formato  

correspondencia interna
Contratación

escritorio del jefe de 

proceso
Restringido Anual

Archivo oficina de 

contratacion

Acta de Suspensión del 

Contrato
Contrataciòn Archivo de contratación Restringido

(4 años mientras se 

pasa a archivo inactivo)
Archivo central

Acta de Reinicio del 

Contrato
Contratciòn Archivo de contratación Restringido

(4 años mientras se 

pasa a archivo inactivo)
Archivo central

Formato Control 

Individual de Pagosde 

los Contratos y Ordenes

Contratación Archivo de contratación Restringido
(4 años mientras se 

pasa a archivo inactivo)
Archivo central

Acta de cierre del 

expediente de 

contratacion Contratacion Archivo de contratación

Restringido (4 años mientras se 

pasa a archivo inactivo) Archivo central

Lista de Asistencia Contratación Archivo de contratación Restringido
(4 años mientras se 

pasa a archivo inactivo)
Archivo central
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